* Ghi chú: Webmail MDaemon chỉ duyệt tốt trên trình duyệt web Internet Explorer hoặc Firefox

1- Đăng nhập\Login link Webmail: http://mail.your_domain.com hoặc http://mail.your_domain.com:8383
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2- Giao diện hộp mail và các chức năng cơ bản:
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* Ghi chú: các chức năng tại [1] có thể rê chuột vào biểu tượng để thấy hiển thị tên chức năng cụ thể. 

3- Soạn thư mới – New\Compose Message:

Tại mục inbox, chọn New, 1 cửa sổ mới xuất hiện để soạn thảo mail như bên dưới:
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4- Quản lý hộp mail cá nhân – \Option\Personalize: Các chức năng chính chỉ có ở mục personalize

* Chú ý: Chọn Save trong trường hợp cần thay đổi tùy chọn hoặc Cancel trong trường hợp ngược lại

a/ Thay đổi password và giao diện - \Option\Personalize\WorlClient:

· Thay đổi password: điền password và confirm password

· Language: ngôn ngữ hiển thị 

· Theme: kiểu giao diện hộp mail hiển thị

· Style: Kiểu font và màu có sẵn ...
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b/ Tùy chọn hiển thị email tại inbox – \Option\Personalize\Mail Listing:

· List Refress Time: Số phút làm mới hộp mail

· List Messages per page: Số email hiển thị trong inbox trên 1 trang

· Sort Order: Kiểu sắp xếp mail

· Name Format: Hiển thị mail theo kiểu tên (name) hay địa chỉ email (email address) hoặc cả hai

· Message Deletion: Khi xóa mail trên web thì chuyển mail vào thư mục đã xóa (Trash) hoặc đánh dấu đã xóa (Flag as Deleted)
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c/ Tùy chọn hiển thị trong mail và  contact - \Option\Personalize\Message Listing - Contact:

· Preferred Multipart Format: Xem mail theo dạng HTML hoặc text

· View Messages in New Windows: xem mail ở cửa sổ mới 

· List All Attachments: File attach sẽ hiển thị trong nội dung mail 

· Default Contacts View: Dạng hiển thị địa chỉ contact

· Contact per Page: số contact hiển thị trên 1 trang
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d/ Tự động trả lời khi nhận Email - \Option\Personalize\Auto Respond: 

· Enable Autoresponder: Bật chức năng tự động trả lời khi nhận email với nội dung thiết lập bên dưới.
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e/ Chuyển tiếp Email: - \Option\Personalize\Forwarding: 

· Enable Forwarding: bật chức năng Forwarding

· Retain Copy: giữ 1 bản copy khi chuyển tiếp mail đi

· Address your'd like to forward messages to: địa chỉ chuyển tiếp đến
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